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Вид практики Производственная практика (преддипломная практика)

Форма проведения практики концентрированно

1. ЦЕЛИ ПРАКТИКИ

Целями практики Производственная практика (преддипломная практика)

являются продолжение формирования общекультурных, профессиональных

компетенций на основе углубления и закрепления теоретических знаний, умений и

практического опыта, полученных при изучении общепрофессиональных дисциплин и

междисциплинарных курсов, подготовка к сдаче квалификационных экзаменов по

окончании освоения профессиональных модулей.

2. МЕСТО ПРАКТИКИ В СТРУКТУРЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ

2.1. Цикл (раздел) образовательной программы, к которому относится практика

Наименование практики Цикл (раздел) Курс

Производственная практика

(преддипломная практика)

ПП.П.ПМ..ПДП.

ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ

ПОДГОТОВКА.Профессион

альный

цикл.Профессиональные

модули.Обеспечение

исполнения решений

суда.Производственная

практика (преддипломная).

3

2.2. Логическая взаимосвязь с другими частями образовательной программы

Наименование предшествующих дисциплин, практик, на которых базируется

практика

1. Теория государства и права

2. Трудовое право

3. Конституционное право

4. Уголовный процесс

5. Арбитражный процесс

6. Гражданский процесс

7. Административное процессуальное право

8. Исполнительное производство

9. Правоохранительные и судебные органы

10. Основы статистики

11. Судебное делопроизводство

12. Обеспечение рассмотрения судьей уголовных, гражданских дел и дел об

административных правонарушениях

13. Судебная статистика

14. Организация и осуществление кодификации законодательства в суде

15. Правовые основы организации деятельности судебных приставов

16. Архивное дело в суде

17. Организация работы архива в суде

18. Информационные технологии в деятельности суда

19. Информационные системы судопроизводства



3. ТРЕБОВАНИЯ К РЕЗУЛЬТАТАМ ПРОХОЖДЕНИЯ ПРАКТИКИ

4. ОБЪЕМ ПРАКТИКИ

Общая трудоемкость практики составляет 0 зачетных единиц, 144 часов, 4

недель

Вид учебной работы
Всего

часов
в т.ч. в форме прак-тиче-ской подго-товки

Семестры
12345 6 789101112
1в т.ч. в форме практической подготовки2в т.ч. в форме практической подготовки3в т.ч. в форме практической подготовки4в т.ч. в форме практической подготовки5в т.ч. в форме практической подготовки 6 в т.ч. в форме практической подготовки7в т.ч. в форме практической подготовки8в т.ч. в форме практической подготовки9в т.ч. в форме практической подготовки10в т.ч. в форме практической подготовки11в т.ч. в форме практической подготовки12в т.ч. в форме практической подготовки

1 2 3
Организационный этап 6 6

Организационный этап (1)

Прохождение практики

Прохождение практики (1) 132 132

Отчетный этап 6 6

Отчетный этап (1)

Общая трудоемкость час. 144 144

Общая трудоемкость зач. ед.

5. СОДЕРЖАНИЕ ПРАКТИКИ

5.1. Содержание разделов, тем, этапов, видов работ

№

п/п

Наименование раздела, темы,

этапа, вида работы
Содержание раздела, темы, этапа, вида работы

1 2 3

1. Организационный этап

2. Организационный этап (1) Познакомиться с программой практики. Получить

индивидуальные задания от руководителя практики.

Составить рабочий график (план прохождения практики с

указанием тем и участков работы). Информационный

инструктаж: требования к оформлению отчетной

документации по практике. Инструктаж по охране труда и

пожарной безопасности в период практики. Ознакомление с

правилами внутреннего трудового распорядка в организации.

3. Прохождение практики Темы практики и виды работы: выполнение работ в

соответствии с темами практики

- Изучить сущность и задачи архивного дела в судах России.

- Изучить правовое регулирование архивного дела в судах.

- Изучить порядок и виды учета архивного дела.

- Изучить организацию ведения архивного делопроизводства в

суде.

- Изучить классификацию и систематизацию документов,

образующихся в деятельности судов. Порядок оформления

судебных дел.

- Изучить порядок отбора и передачи документов на

постоянное хранение в архив суда.

- Изучить нормативные условия хранения документов архива

суда.

- Изучить обеспечение сохранности архивных документов,

использования документов архива суда и регулирования

доступа к ним.

- Изучить организацию работы по отбору и передачи

документов суда на хранение в государственный

(муниципальный) архив

- Раскрыть цели и задачи информатизации деятельности судов

- Изучить материально-техническую базу и, в частности,

повышение эффективности информационного обеспечения

судей: компьютеризация их рабочих мест, создание

современных и надежных систем сбора, обработки, хранения

и анализа информации, использование и распространения, а

также расширение возможностей внедрения информационных

технологий.



1 2 3

- Изучить совокупность процессов проектирования, создания,

внедрения и эксплуатации информационных систем (правовых

ресурсов, средств и способов их формирования, обработки и

использовании) в целях повышения эффективности и качества

правосудия, а также реализации прав граждан.

-Изучить основные положения Концепции информатизации

судов общей юрисдикции и системы Судебного департамента

- определить основные (приоритетные) задачи создания

информационной системы судебной деятельности

- Изучить единое информационное пространство судебной

деятельности на основе Государственной автоматизированной

системы (ГАС) «Правосудие», отметить ее первоочередные

направления информатизации судебной деятельности

- изучить нормативно-правовое регулирование судебной

статистики

- дать характеристику видов, методологии статистического

наблюдения и организации его в суде

- изучить сводки и группировки статистических данных

- раскрыть статистические показатели в формах

статистической отчетности судов общей юрисдикции

- представить статистическую информацию в статистических

таблицах

- обобщить статистические показатели суда

- изучить методы измерения, выявления и прогнозирования

рядов динамики

- раскрыть случаи применения в суде регрессного и

корреляционного анализа

-дайте характеристику основных статистических показателей

деятельности судов

- Изучить правовые основы исполнительного производства по

судебным актам.

- выявить особенности исполнительного производства

- описать порядок розыска и аккумуляции имущества

должника

- раскрыть основания юридической ответственности лиц,

участвующих в исполнительном производстве

- изучите базы данных ФССП РФ и определите основную

информацию, аккумулированную на них

- Оказание практической помощи организации.

- Фиксация в дневнике практики проделанной работы.

4. Прохождение практики (1) Темы практики и виды работы: выполнение работ в

соответствии с темами практики

- Изучить сущность и задачи архивного дела в судах России.

- Изучить правовое регулирование архивного дела в судах.

- Изучить порядок и виды учета архивного дела.

- Изучить организацию ведения архивного делопроизводства в

суде.

- Изучить классификацию и систематизацию документов,

образующихся в деятельности судов. Порядок оформления

судебных дел.

- Изучить порядок отбора и передачи документов на

постоянное хранение в архив суда.

- Изучить нормативные условия хранения документов архива

суда.

- Изучить обеспечение сохранности архивных документов,

использования документов архива суда и регулирования

доступа к ним.

- Изучить организацию работы по отбору и передачи

документов суда на хранение в государственный

(муниципальный) архив



1 2 3

- Раскрыть цели и задачи информатизации деятельности судов

- Изучить материально-техническую базу и, в частности,

повышение эффективности информационного обеспечения

судей: компьютеризация их рабочих мест, создание

современных и надежных систем сбора, обработки, хранения

и анализа информации, использование и распространения, а

также расширение возможностей внедрения информационных

технологий.

- Изучить совокупность процессов проектирования, создания,

внедрения и эксплуатации информационных систем (правовых

ресурсов, средств и способов их формирования, обработки и

использовании) в целях повышения эффективности и качества

правосудия, а также реализации прав граждан.

-Изучить основные положения Концепции информатизации

судов общей юрисдикции и системы Судебного департамента

- определить основные (приоритетные) задачи создания

информационной системы судебной деятельности

- Изучить единое информационное пространство судебной

деятельности на основе Государственной автоматизированной

системы (ГАС) «Правосудие», отметить ее первоочередные

направления информатизации судебной деятельности

- изучить нормативно-правовое регулирование судебной

статистики

- дать характеристику видов, методологии статистического

наблюдения и организации его в суде

- изучить сводки и группировки статистических данных

- раскрыть статистические показатели в формах

статистической отчетности судов общей юрисдикции

- представить статистическую информацию в статистических

таблицах

- обобщить статистические показатели суда

- изучить методы измерения, выявления и прогнозирования

рядов динамики

- раскрыть случаи применения в суде регрессного и

корреляционного анализа

-дайте характеристику основных статистических показателей

деятельности судов

- Изучить правовые основы исполнительного производства по

судебным актам.

- выявить особенности исполнительного производства

- описать порядок розыска и аккумуляции имущества

должника

- раскрыть основания юридической ответственности лиц,

участвующих в исполнительном производстве

- изучите базы данных ФССП РФ и определите основную

информацию, аккумулированную на них

- Оказание практической помощи организации.

- Фиксация в дневнике практики проделанной работы.

5. Отчетный этап

6. Отчетный этап (1) Обработка и анализ собранного материала. Обобщение

полученных на практике результатов и оформление отчета по

практике.

При прохождении студентами практики в университете текущий контроль

успеваемости в период практики обеспечивает руководитель практики от университета,

с фиксацией результатов в журнале преподавателя и (или) журнале успеваемости в

личном кабинете преподавателя в АСУ «БУКЭП» по пятибалльной системе.

При прохождении студентами практики в профильной организации текущий

контроль успеваемости в период практики обеспечивает руководитель практики от

профильной организации, назначенный приказом ректора университета. В дневнике по



практике в разделе 5 «Ежедневные записи» отметка о контроле выполнения заданий и

видов проделанной работы студентами по темам практики проставляется путем

подписи руководителя практики и записью «Выполнено(ы)».

Оценочные материалы (фонд оценочных средств) для текущего контроля

успеваемости обучающихся представлены в приложении 1 к рабочей программе

практики.

5.2. Перечень примерных индивидуальных заданий

1. Решение профессиональных задач в соответствии с заданными условиями.

2. Поиск необходимой информации и документов с использованием информационно-

справочной системы Консультант Плюс.

3. Провести самоанализ и коррекцию результатов выполнения задания при решении

ситуационных задач участников рабочей группы.

4. Решение профессиональных задач в соответствии с заданными условиями.

5. Поиск необходимой информации и документов с использованием информационно-

справочной системы Консультант Плюс.

6. Провести самоанализ и коррекцию результатов выполнения задания при решении

ситуационных задач участников рабочей группы.

7. Ознакомится со структурой соответствующего суда (по месту прохождения

практики).

8. Изучить основные нормативных правовых  актов, регулирующих организационное

обеспечение деятельности суда.

9. Ознакомиться с должностным регламентом работника отдела делопроизводства по

работе с судебными делами и корреспонденцией.

10. Изучить порядок организации судебного делопроизводства.

11. Изучить порядок ведения протокола в судебном заседании.

12. Изучить первичный учет статистической информации в суде на бумажном носителе

и в электронном виде.

13. Выполнение действующих на месте прохождения практики правил охраны труда,

пожарной безопасности и внутреннего распорядка организации, а также иных

локальных нормативные актов организации-базы практики, правила деловой этики.

14. Изучить все участки работы суда общей юрисдикции;

15. Познакомиться с работой канцелярии суда, усвоить делопроизводство по

уголовным и гражданским делам, порядок выдачи справок и других документов;

16. Присутствовать при приеме судьями граждан, под наблюдением судьи самому вести

прием граждан;

17. Изучать назначенные к слушанию гражданские, уголовные и административные

дела. Параллельно с судьей составлять необходимые по каждому конкретному делу

проекты процессуальных документов;

18. Присутствовать в зале судебных заседаний при рассмотрении гражданских и

уголовных дел, записывать основные моменты разбирательства дела и на основе

произведенных записей составлять проекты решений, приговоров, определений,

постановлений;

19. Вести протоколы судебных заседаний параллельно с секретарем судебного

заседания по указанным судьей делам;

20. Ознакомиться с поступившими в суд жалобами и заявлениями, подобрать

соответствующий законодательный материал, доложить судье свои выводы;

21. Принять участие в обобщении судебной практики по одной из категории дел,

проводимой в суде во время практики;

22. Присутствовать по возможности в суде второй инстанции при рассмотрении

кассационных и частных жалоб, в котором участвуют прокурор и стороны;

23. Составить определение о назначении дела к судебному разбирательству;

24. Составить определение судьи о принятии заявления и пересмотре судебного акта по



вновь открывшимся или новым обстоятельствам либо об отказе в принятии и

пересмотре;

25. Составить заявление на имя одного из судов города Курска о выдаче

исполнительного листа;

26. Составить заявление на имя судебного пристава-исполнителя о принятии

исполнительного листа и возбуждении исполнительного производства.

6.1. Отчет по практике (структура, содержание и оформление отчета)

Результаты прохождения практики отражаются в отчете, материалы которого

располагаются в следующей последовательности:

1. титульный лист;

2. текст отчета о прохождении практики;

3. документы, подготовленные студентом в период прохождения практики;

4.  дневник прохождения практики.

Отчет о прохождении преддипломной практики  должен быть выполнен на белой

бумаге формата А4.

Текст отчета должен быть выполнен на компьютере с межстрочным интервалом 1.5 в

текстовом редакторе Microsoft Word. Текст набирается нежирным шрифтом Times New

Roman, размер 14 пунктов, выравнивается по ширине. Заголовки структурных

элементов работы следует располагать в середине строки (выравнивание по центру)

 жирным шрифтом (14пт.) без точек в конце. Писать их следует прописными буквами,

не подчеркивая.

Текст отчета следует располагать, соблюдая следующие размеры полей: левое –30 мм,

правое –10 мм, верхнее –15 мм, нижнее –20 мм.

Все страницы отчета должны быть пронумерованы. Номера проставляются в правом

верхнем углу страницы, начиная с текста отчета. 

Титульный  лист  является первой  страницей отчета (не нумеруется).

Титульный лист отчета заверяется руководителем практики от университета. Подпись

руководителя практики от организации в отчете должна быть скреплена печатью

предприятия. 

Текст отчета должен содержать указание на период и место прохождения практики.

Далее студентом должна быть приведена краткая правовая характеристики

организации, в которой он проходил преддипломную практику. Необходимо

перечислить нормативно-правовые акты, опосредующие деятельность данной

организации, ее основные внутренние нормативные акты, правила внутреннего

распорядка и должностную инструкцию согласно выполняемой функции, назвать

основные направления деятельности организации, охарактеризовать структурное

подразделение, в котором непосредственно проходила преддипломная практика. Также

следует раскрыть основные виды деятельности, в рамках которых были выполнены

поручения и задания, отметить теоретические знания в области права, полученные в

учебном заведении, которые были реализованы на практике и др. В итоге должны быть

названы конкретные практические навыки, полученные в ходе выполнения программы

преддипломной практики, а также практические материалы, собранные для выполнения

отчета о прохождении преддипломной практики.

На последней странице текста отчета должны быть указаны дата сдачи отчета и

подпись студента.

Дневник прохождения практики должен содержать сведения о студенте, месте

прохождения практики (конкретном структурном подразделении организации),

ежедневные записи о содержании выполняемых заданий. Руководитель практики от

организации подтверждает выполнение поручений за каждый день прохождения

практики. 

6. ФОРМЫ ОТЧЕТНОСТИ ПО ПРАКТИКЕ



Кроме того, в дневнике должны найти отражение сведения о прибытии студента к

месту прохождения практики (дата, подпись руководителя организации и печать

организации) и убытии студента по истечении срока прохождения практики (дата,

подпись руководителя организации и печать организации). 

Без дневника, оформленного в соответствии с предъявляемыми требованиями, отчет к

защите не принимается.

По окончании преддипломной практики руководитель практики от организации в

дневнике  составляет характеристику на студента-практиканта, подписывает её  и

удостоверяет печатью организации. В ней должны найти отражение:

- степень теоретической и практической подготовки студента;

- качество выполнения студентом задания;

- соблюдение студентом правил внутреннего распорядка и графика выполнения работы;

- общая оценка результатов практики.

Практическая часть отчета о прохождении преддипломной практики представляет

собой документы, которые были подготовлены студентом в период прохождения

практики. При этом, в случае, если предоставление реальных документов может быть

связано с нарушением режима тайны (государственной или коммерческой), студент

может заполнить соответствующие бланки документов или предоставить аналогичные

документы с вымышленными данными. Например, в исковом заявлении могут быть

придуманы данные истца и ответчика, их адреса, размеры и характер требований и т.д.

К отчету о прохождении практики по профилю специальности допускается приложение

ксерокопий документов. Предоставление пустых бланков, не переработанных

самостоятельно образцов документов, заимствованных из Интернета, справочных

правовых систем «Консультант Плюс» и «Гарант», не допускается.

Допуском к прохождению промежуточной аттестации является предоставление

обучающимся на кафедру, выполненного в соответствии с требованиями отчета по

практике.

6.2. Дневник прохождения практики (оформление дневника)

Дневник прохождения практики должен содержать сведения о студенте, месте

прохождения практики (структурном подразделении организации), ежедневные записи

о содержании выполняемых заданий. Руководитель практики от организации

подтверждает выполнение поручений за каждый день прохождения практики. 

Кроме того, в дневнике должны найти отражение сведения о прибытии студента к

месту прохождения практики (дата, подпись руководителя организации и печать

организации) и убытии студента по истечении срока прохождения практики (дата,

подпись руководителя организации и печать организации).

Без дневника, оформленного в соответствии с предъявляемыми требованиями, отчет к

защите не принимается.

Характеристика может быть аккуратно и разборчиво написана от руки в дневнике на

соответствующей странице или может быть предоставлена в напечатанном виде на

отдельном листе форма А4 с соблюдением требований к оформлению текста отчета.

Достоверность характеристики подтверждается подписью руководителя практики от

организации, а также печатью данной организации.

 

6.3. Аттестационный лист (Приложение)

Аттестационный лист выдается в учебном заведении, заполняется и подписывается

руководителем практики от колледжа и от организации, на базе которой практика

пройдена

6.4. Отзыв-характеристика на обучающегося по освоению общих и

профессиональных компетенций в период практики 

отражает оценку данную руководителем практики от организации о степени



выполнения студентом программы практики, его отношения к работе, участии в

общественной жизни коллектива, уровня подготовки к самостоятельной деятельности.

Отзыв-характеристика заверяется подписью руководителя практики от организации и

печатью.

7. ОЦЕНОЧНЫЕ МАТЕРИАЛЫ (ФОНД ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ) ДЛЯ

ПРОВЕДЕНИЯ ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ ОБУЧАЮЩИХСЯ ПО

ДИСЦИПЛИНЕ (МОДУЛЮ) - представлены в приложении 2 к рабочей

программе практики.

8. ПЕРЕЧЕНЬ УЧЕБНОЙ ЛИТЕРАТУРЫ И ЭЛЕКТРОННЫХ РЕСУРСОВ,

НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ ПРАКТИКИ

8.1. Перечень учебной литературы и электронных ресурсов, необходимых для

проведения практики

№

п/п
Наименование Автор(ы)

Год и место

издания

1 2 3 4

1 Гражданский процесс : учебник / Кайль Я.Я. —

Москва : Юстиция, 2021. — 319 с. — (СПО). — ISBN

978-5-4365-5416-7 https://book.ru/book/936694

Кайль, Я.Я. 2021,

2 Гражданский процесс. Практикум : учебно-

практическое пособие / Кайль Я.Я. — Москва :

Юстиция, 2021. — 154 с. — ISBN 978-5-4365-6984-0

https://book.ru/book/940270

Кайль, Я.Я. 2021,

3 Гражданский процесс: Методические указания и

задания для практических занятий и самостоятельной

работы студентов. – Белгород: Издательство БУКЭП,

2019. – 122 с. http://cdo.bukep.ru/close/store/books/%

7B03A3C6A9-D985-4C58-A595-F58CF227C879%7D/%

D0%B3%D0%BF%D0%BF%20%20%D0%B4%D0%

BB%D1%8F%20%D0%BF%D1%80%D0%B0%D0%

BA%D1%82%D0%B8%D1%87%D0%B5%D1%81%D0%

BA%D0%B8%D1%85.doc

Волкова Л.В. 2019, Издательство

БУКЭП

4 Кайль, Я.Я. Гражданский процесс. Практикум: учебно-

практическое пособие / Кайль Я.Я. — Москва:

Юстиция, 2021. — 154 с. — ISBN 978-5-4365-6984-0.

https://book.ru/book/940270

Кайль, Я.Я. 2021,

5 Кайль, Я.Я. Гражданский процесс: учебник / Кайль Я.Я.

— Москва: Юстиция, 2022. — 352 с. — ISBN 978-5-

4365-6516-3. https://book.ru/book/942138

Кайль, Я.Я. 2022,

6 Недайвозов В.С. Судоустройство и

правоохранительные органы: Учебно-методическое

пособие для студентов специальности 40.02.01 «Право

и организация социального обеспечения». –

Ставрополь: Ставропольский институт кооперации

(филиал) БУКЭП, 2018. – 144 с.

http://cdo.bukep.ru/close/store/books/%7BA18A11A0-

FEA5-4F91-ACE3-7E1281A625F3%7D/%D0%9D%D0%

B5%D0%B4%D0%B0%D0%B9%D0%B2%D0%BE%

D0%B7%D0%BE%D0%B2_%D0%92_%D0%A1_%D0%

A1%D1%83%D0%B4%D0%BE%D1%83%D1%81%D1%

82%D1%80%D0%BE%D0%B9%D1%81%D1%82%D0%

B2%D0%BE_%D0%B8_%D0%BF%D1%80%D0%B0%

D0%B2%D0%BE%D0%BE%D1%85%D1%80%D0%

B0%D0%BD%D0%B8%D1%82%D0%B5%D0%BB%

D1%8C%D0%BD%D1%8B%D0%B5_%D0%BE%D1%

80%D0%B3%D0%B0%D0%BD%D1%8B.doc

Недайвозов В.С. 2018, Издательство

БУКЭП



7 Недайвозов, В. С. Судоустройство и

правоохранительные органы : задания и методические

рекомендации для самостоятельной работы студентов

специальности 40.02.01 «Право и организация

социального обеспечения» / В. С. Недайвозов. –

Ставрополь: Ставропольский институт кооперации

(филиал) БУКЭП, 2020. – 156 с.

http://cdo.bukep.ru/close/store/books/%7BDF67C29E-

E875-4C36-A235-C69B9D6804A3%7D/%D0%9D%D0%

B5%D0%B4%D0%B0%D0%B9%D0%B2%D0%BE%

D0%B7%D0%BE%D0%B2_%D0%92_%D0%A1_%D0%

A1%D1%83%D0%B4%D0%BE%D1%83%D1%81%D1%

82%D1%80%D0%BE%D0%B9%D1%81%D1%82%D0%

B2%D0%BE_%D0%B8_%D0%BF%D1%80%D0%B0%

D0%B2%D0%BE%D0%BE%D1%85%D1%80%D0%

B0%D0%BD%D0%B8%D1%82%D0%B5%D0%BB%

D1%8C%D0%BD%D1%8B%D0%B5_%D0%BE%D1%

80%D0%B3%D0%B0%D0%BD%D1%8B.doc.docx

Недайвозов, В. С. 2020, Издательство

БУКЭП

8 Арбитражный процесс. Учебное пособие – Белгород:

Издательство БУКЭП, 2020. – 175 с.

https://cdo.bukep.ru:441/close/store/books/%7BBB45F643-

5003-4B96-B4CE-A6103DD48D24%7D/%D1%83%D1%

87%D0%B5%D0%B1%D0%BD%D0%BE%D0%B5%

20%D0%BF%D0%BE%D1%81%D0%BE%D0%B1%

D0%B8%D0%B5%20%D0%90%D0%9F%20%D0%B4%

D0%BB%D1%8F%20%D0%A1%D0%9F%D0%9E.docx

2020, БУКЭП

9 Арбитражный процесс. Методические указания и

задания для практических занятий и самостоятельной

работы студентов – Белгород: Издательство БУКЭП,

2020. – 74 с. https://cdo.bukep.ru:441/close/store/books/%

7B298EE911-BA31-4486-A764-9032A446D91D%7D/%

D0%BC%D0%B5%D1%82%D0%BE%D0%B4%20%

D1%83%D0%BA%D0%B0%D0%B7%20%D0%90%D0%

9F%20%D0%B4%D0%BB%D1%8F%20%D0%A1%D0%

9F%D0%9E.docx

2020, БУКЭП

10 Уголовный процесс : учебник / Лазарева В.А. —

Москва : Юстиция, 2020. — 367 с.

https://www.book.ru/book/932264

Лазарева В.А. 2020, Юстиция

11 Уголовный процесс. : учебник / Ю.С. Жариков. —

Москва : Юстиция, 2019. — 243 с.

https://www.book.ru/book/931912

Жариков Ю.С. 2019, Юстиция

12 Уголовный процесс : учебник / Манова Н.С. под ред.,

Францифоров Ю.В. под ред. и др. — Москва :

Юстиция, 2018. — 358 с. — (СПО).

https://www.book.ru/book/927624

Манова Н.С. 2018, Юстиция

13 Уголовный процесс : сборник тестов [для обучающихся

специальности 40.02.03 «Право и судебное

администрирование»] / Н.В. Орловская – Белгород :

Издательство БУКЭП, 2020. – 50 с

http://cdo.bukep.ru/close/store/books/%7B9D56EABE-

6991-4EF6-8A56-B803C7449D01%7D/Сборник%

20тестов%20по%20уголовному%20процессу%

20СПО.docx

Орловская Н.В. 2020, БУКЭП

14 Судоустройство и правоохранительные органы: курс

лекций (для студентов среднего профессионального

образования специальности "Право и организация

социального обеспечения") / Е. Н. Еньшина, М. Ю.

Шепеоенко.-Белгород : БУКЭП, 2019 - 394 с.

Еньшина Е.

Н.,Шепеленко М. Ю.

2019, БУКЭП

8.2. Перечень нормативных документов



№

п/п

Наименование официального

документа
Вид документа

Дата принятия,

номер

Источник официального

опубликования

1 2 3 4 5

1 Конституция Российской

Федерации

Конституция №  от 12.12.1993 Официальный интернет-

портал правовой

информации

http://www.pravo.gov.ru

2 Гражданский процессуальный

кодекс РФ

Кодекс № N 138-ФЗ от

14.11.2002
Собрание законодательства

РФ

3 Федеральный закон "Об

информации, информационных

технологиях и о защите

информации"

ГД ФС РФ

08.07.2006

№ 149-ФЗ от

27.07.2006
Государственная Дума

4 Обзор судебной практики по

применению законодательства,

регулирующего назначение и

проведение экспертизы по

гражданским делам

Обзор судебной

практики

Верховного

Суда РФ

№  от 14.12.2011 "Бюллетень Верховного

Суда РФ", N 3, март, 2012

5 О применении норм

Гражданского процессуального

кодекса Российской Федерации

при рассмотрении судами

заявлений, представлений о

пересмотре по вновь

открывшимся или новым

обстоятельствам вступивших в

законную силу судебных

постановлений

Постановление

Пленума

Верховного

Суда РФ

№ 31 от

11.12.2012
http://www.consultant.ru/doc

ument/cons_doc_LAW_1391

07/

6 ГРАЖДАНСКОГО

ПРОЦЕССУАЛЬНОГО

ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА,

РЕГУЛИРУЮЩИХ

ПРОИЗВОДСТВО В СУДЕ

КАССАЦИОННОЙ

ИНСТАНЦИИ

Постановление

Пленуам

Верховного

Суда РФ

№ 29 от

19.12.2012
http://www.consultant.ru/doc

ument/cons_doc_LAW_1391

07/

7 О ПРИМЕНЕНИИ СУДАМИ

НОРМ ГРАЖДАНСКОГО

ПРОЦЕССУАЛЬНОГО

ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА,РЕГЛАМ

ЕНТИРУЮЩИХ

ПРОИЗВОДСТВО В СУДЕ

АПЕЛЛЯЦИОННОЙ

ИНСТАНЦИИ

Постановление

Пленуам

Верховного

Суда РФ

№ 13 от

19.06.2012
http://www.consultant.ru/doc

ument/cons_doc_LAW_1315

19/

8 О применении судами норм

Уголовно-процессуального

кодекса Российской Федерации

Постановление

Пленума

Верховного

Суда РФ

№ N 1 от

05.03.2004
Бюллетень Верховного

Суда РФ. - N 5, 2004

9 О применении судами общей

юрисдикции общепризнанных

принципов и норм

международного права и

международных договоров

Российской Федерации

Постановление

Пленума

Верховного

Суда РФ

№ N 5 от

10.10.2003
Бюллетень Верховного

Суда РФ. – N 12, 2003.



10 Об утверждении государственной

программы Российской

Федерации «Информационное

общество»

Постановление

Правительства

РФ

№ 313 от

15.04.2014
Официальный интернет-

портал правовой

информации

http://www.pravo.gov.ru,

24.04.2014, "Собрание

законодательства РФ",

05.05.2014, N 18 (часть II),

ст. 2159.

9. ПЕРЕЧЕНЬ РЕСУРСОВ ИНФОРМАЦИОННО-

ТЕЛЕКОММУНИКАЦИОННОЙ СЕТИ "ИНТЕРНЕТ", НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ

ПРОВЕДЕНИЯ ПРАКТИКИ

- http://publication.pravo.gov.ru/SignatoryAuthority/court - Конституционный суд РФ- дата

обращения 13.12.2021

- https://www.vsrf.ru/ - Верховный суд РФ - дата обращения 13.12.2921

- http://oblsud.krs.sudrf.ru/- Курский областной суд- дата обращения 13.12.2021

- http://lensud.krs.sudrf.ru/ - Ленинский районный суд г. Курска- дата обращения 13.12.2021

- http://promyshleny.krs.sudrf.ru/ - Промышленный районный суд г. Курска- дата обращения

13.12.2021

- http://kirovsky.krs.sudrf.ru/ - Кировский районный суд г. Курска- дата обращения

13.12.2021

- https://to46.minjust.gov.ru/- Управление Министерства юстиции по Курской области - дата

обращения 13.12.2021

- https://sudrf.ru/ - ГАС "Правосудие" - дата обращения 13.12.2021

10. ПЕРЕЧЕНЬ ИНФОРМАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ, ИСПОЛЬЗУЕМЫХ

ПРИ ПРОХОЖДЕНИИ ПРАКТИКИ, ВКЛЮЧАЯ КОМПЛЕКТ

ЛИЦЕНЗИОННОГО ПРОГРАММНОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ, ЭЛЕКТРОННО-

БИБЛИОТЕЧНЫЕ СИСТЕМЫ (ЭЛЕКТРОННУЮ БИБЛИОТЕКУ),

СОВРЕМЕННЬIЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ БАЗЫ ДАННЫХ И

ИНФОРМАЦИОННО-СПРАВОЧНЫЕ СИСТЕМЫ (ПРИ НЕОБХОДИМОСТИ)

10.1. Перечень информационных технологий, используемых при

ПРОХОЖДЕНИИ данной ПРАКТИКИ

- Мультимедийные технологии

- СДО "Прометей"

10.2. Комплект лицензионного программного обеспечения

- Microsoft Word 2016 - Microsoft Standard Enrollment School 3 (CASA) №4979908,

Программа 6322767, 2014-06-30

      Подписка Open Value Subscription. Договор. Лицензия с 01.12.2021 по 30.11.2024

(дата обращения 15.12.2021)

- Microsoft Excel 2016 - Microsoft Standard Enrollment School 3 (CASA) №4979908,

Программа 6322767, 2014-06-30

      Подписка Open Value Subscription. Договор. Лицензия с 01.12.2021 по 30.11.2024

(дата обращения 15.12.2021)

- Microsoft Windows 10 - Клиентская операционная система корпорации Майкрософт

      Подписка Open Value Subscription. Договор. Лицензия с 01.12.2021 по 30.11.2024

(дата обращения 15.12.2021)

- Microsoft Windows 7 - Клиентская операционная система корпорации Майкрософт

      Подписка Open Value Subscription. Договор. Лицензия с 01.12.2021 по 30.11.2024

(дата обращения 15.12.2021)

- Microsoft Access 2016

      Подписка Open Value Subscription. Договор. Лицензия с 01.12.2021 по 30.11.2024

(дата обращения 15.12.2021)



- Chrome

      Свободное ПО. URL: https://www.google.com/chrome/privacy/eula_text.html. (дата

обращения 15.12.2021)

- Adobe Acrobat - Чтение файлов PDF.

      Свободное ПО. URL: https://www.adobe.com/legal/terms.html. (дата обращения

15.12.2021)

- 7zip

      Свободное ПО. Лицензия с 29.06.2007 по бессрочно.  (дата обращения 15.12.2021)

- Microsoft PowerPoint 2016 -  Microsoft Standard Enrollment School 3 (CASA) №4979908,

Программа 6322767, 2014-06-30

      Подписка Open Value Subscription. Договор. Лицензия с 01.12.2021 по 30.11.2024

(дата обращения 15.12.2021)

- Zoom Meetings - https://zoom.us/ru-ru/meetings.html

      Свободное ПО.  (дата обращения 15.12.2021)

10.3. Электронно-библиотечные системы (электронная библиотека)

Наименование
Наименование документа

с указанием реквизитов

Срок действия

документа

BOOK.ru Договор с ООО "КноРус медиа"

№18504154 от 29.06.2021 г.

c 01.09.2021

по 31.08.2022

Троицкий мост Договор с ООО "ИТК Троицкий

мост" № 4706/21С от 29.06.2021 г.

c 01.09.2021

по 31.08.2022

Университетская

библиотека онлайн

Договор с ООО "НексМедиа" № 133-

06/2021 от 28.06.2021 г.

c 01.09.2021

по 31.08.2022

10.4. Современные профессиональные базы данных и информационно-

справочные системы

Наименование
Наименование документа

с указанием реквизитов

Срок действия

документа

Справочная Правовая

Система КонсультантПлюс

Договор c ООО «Инфо-Комплекс

Плюс»

c 01.09.2018

по бессрочно

Электронный

периодический

справочник "Система

Гарант"

Договор с ООО "Амели" c 01.01.2021

по 31.12.2021

- Консультант Плюс

- Гарант

- ГАС "Правосудие"

11. ОПИСАНИЕ МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЙ БАЗЫ, НЕОБХОДИМОЙ ДЛЯ

ПРОВЕДЕНИЯ ПРАКТИКИ

Курский областной суд

Управление министерства юстиции по Курской области

Ленинский районный суд города Курска

Промышленный районный суд города Курска

Кировский районный суд города Курска

12. ОСОБЕННОСТИ ОРГАНИЗАЦИИ И ПРОВЕДЕНИЯ ПРАКТИКИ ДЛЯ

ИНВАЛИДОВ И ЛИЦ С ОГРАНИЧЕННЫМИ ВОЗМОЖНОСТЯМИ ЗДОРОВЬЯ

В случае обучения в университете обучающихся из числа инвалидов и лиц с ограниченными

возможностями здоровья (далее – ОВЗ) практика организуется и проводится на основе

индивидуального личностно ориентированного подхода. 



Обучающиеся из числа инвалидов и лиц с ОВЗ могут проходить практику как совместно с

другими обучающимися (в учебной группе), так и индивидуально (по личному заявлению). 

 

Определение места практики

Выбор мест прохождения практики для инвалидов и лиц с ОВЗ осуществляется с учетом

состояния их здоровья и требований по доступности для данной категории обучающихся. При

определении места прохождения практики для инвалидов и лиц с ОВЗ учитываются рекомендации

медико-социальной экспертизы, отраженные в индивидуальной программе реабилитации инвалида

(при наличии), относительно рекомендованных условий и видов труда. При необходимости для

прохождения практики создаются специальные рабочие места в соответствии с характером

нарушений, а также с учетом выполняемых обучающимся-инвалидом или обучающимся с ОВЗ

трудовых функций, вида профессиональной деятельности и характера труда.

Обучающиеся данной категории могут проходить практику в профильных организациях (на

предприятиях, в учреждениях), определенных для учебной группы, в которой они обучаются, если

это не создает им трудностей в прохождении практики и освоении программы практики.

При наличии необходимых условий для освоения программы практики и выполнения

индивидуального задания (или возможности создания таких условий) практика обучающихся данной

категории может проводиться в структурных подразделениях Белгородского университета

кооперации, экономики и права.

При определении места практики для обучающихся из числа инвалидов и лиц с ОВЗ особое

внимание уделяется безопасности труда и оснащению (оборудованию) рабочего места. Рабочие

места, предоставляемые предприятием (организацией, учреждением), должны соответствовать

следующим требованиям:

- для инвалидов по зрению–слабовидящих:  оснащение специального рабочего места общим и

местным освещением, обеспечивающим беспрепятственное нахождение указанным лицом своего

рабочего места и выполнение трудовых функций; оборудование  рабочего места

видеоувеличителями, лупами;

- для инвалидов по зрению–слепых:  оснащение специального рабочего места

тифлотехническими ориентирами и устройствами, с возможностью использования крупного

рельефно-контрастного шрифта и шрифта Брайля, акустическими навигационными средствами,

обеспечивающими беспрепятственное нахождение указанным лицом своего рабочего места и

выполнение трудовых функций;

- для инвалидов по слуху-слабослышащих:  оснащение (оборудование) специального рабочего

места звукоусиливающей аппаратурой, телефонами громкоговорящими;

- для инвалидов по слуху-глухих:  оснащение специального рабочего места визуальными

индикаторами, преобразующими звуковые сигналы в световые, речевые сигналы в текстовую

бегущую строку, для беспрепятственного нахождения указанным лицом своего рабочего места и

выполнения работы;

- для инвалидов с нарушением функций опорно-двигательного аппарата:  оборудование,

обеспечивающее реализацию эргономических принципов (максимально удобное для инвалида

расположение элементов, составляющих рабочее место), механизмами и устройствами,

позволяющими изменять высоту и наклон рабочей поверхности, положение сиденья рабочего стула

по высоте и наклону, угол наклона спинки рабочего стула, оснащение специальным сиденьем,

обеспечивающим компенсацию усилия при вставании, специальными приспособлениями для

управления и обслуживания этого оборудования.

 

Особенности содержания практики

Индивидуальные задания формируются руководителем практики от университета с учетом

особенностей психофизического развития, индивидуальных возможностей и состояния здоровья

каждого конкретного обучающегося данной категории и должны соответствовать требованиям

выполнимости и посильности.

При необходимости (по личному заявлению) содержание практики может быть полностью

индивидуализировано (при условии сохранения возможности формирования у обучающегося всех

компетенций, закрепленных за данной практикой).

 

Особенности организации трудовой деятельности обучающихся



Объем, темп, формы работы устанавливаются индивидуально для каждого обучающегося

данной категории. В зависимости от нозологии максимально снижаются противопоказанные

(зрительные, звуковые, мышечные и др.)  нагрузки. 

Применяются методы, учитывающие динамику и уровень работоспособности обучающихся из

числа инвалидов и лиц с ОВЗ. Для предупреждения утомляемости обучающихся данной категории

после каждого часа работы делаются 10-15-минутные перерывы. 

Для формирования умений, навыков и компетенций, предусмотренных программой практики,

производится большое количество повторений (тренировок) подлежащих освоению трудовых

действий и трудовых функций.

 

Особенности руководства практикой

Осуществляется комплексное сопровождение инвалидов и лиц с ОВЗ во время прохождения

практики, которое включает в себя:

- учебно-методическую и психолого-педагогическую помощь и контроль со стороны

руководителей практики от университета и от предприятия (организации, учреждения);

- корректирование (при необходимости) индивидуального задания и программы практики;

- помощь ассистента (ассистентов) и (или) волонтеров из числа обучающихся или работников

предприятия (организации, учреждения). Ассистенты/волонтеры оказывают обучающимся данной

категории необходимую техническую помощь при входе в здания и помещения, в которых

проводится практика, и выходе из них; размещении на рабочем месте; передвижении по

помещению, в котором проводится практика; ознакомлении с индивидуальным заданием и его

выполнении; оформлении дневника и составлении отчета о практике; общении с руководителями

практики.

 

Особенности учебно-методического обеспечения практики

Учебные и учебно-методические материалы по практике представляются в различных формах

так, чтобы инвалиды с нарушениями слуха получали информацию визуально (программа практики и

индивидуальное задание на практику печатаются увеличенным шрифтом; предоставляются

видеоматериалы и наглядные материалы по содержанию практики), с нарушениями зрения –

аудиально (например, с использованием программ-синтезаторов речи) или с помощью

тифлоинформационных устройств.

 

Особенности проведения текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации

Во время проведения текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации

разрешаются присутствие и помощь ассистентов (сурдопереводчиков, тифлосурдопереводчиков и

др.) и (или) волонтеров и оказание ими помощи инвалидам и лицам с ОВЗ. 

Форма проведения текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации для

обучающихся-инвалидов и лиц с ОВЗ устанавливается с учетом индивидуальных психофизических

особенностей (устно, письменно на бумаге, письменно на компьютере, в форме тестирования и т.п.).

При необходимости обучающемуся предоставляется дополнительное время для подготовки ответа и

(или) защиты отчета. 



Программа практики составлена на основании ФГОС СПО, учебного плана по

специальности Право и судебное администрирование

Программа практики ежегодно обновляется с учетом запросов работодателей,

особенностей развития региона, культуры, науки, экономики, техники, технологий и

социальной сферы, в рамках установленных ФГОС СПО.

Все дополнения и изменения вносятся до начала учебного года в лист

«Дополнения и изменения к программе практики на 20__/20__ учебный год», который

является неотъемлемой частью программы практики.

Автор(ы): Беленко О.Н. Мастер

производственного

обучения

Кафедра гуманитарных,

естественнонаучных и

юридических дисциплин
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кооперации (филиал)

БУКЭП

Арыкова Ольга

Ивановна

Главный юрист Курский облпотребсоюз

Рецензент: Сапронов А.В. Доцент Кафедра гуманитарных,

естественнонаучных и

юридических дисциплин

Курский институт

кооперации (филиал)

БУКЭП

Программа практики рассмотрена и одобрена на заседании цикловой комиссии.
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В программу практики внесены следующие дополнения, изменения:

10. ПЕРЕЧЕНЬ ИНФОРМАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ, ИСПОЛЬЗУЕМЫХ

ПРИ ПРОХОЖДЕНИИ ПРАКТИКИ, ВКЛЮЧАЯ КОМПЛЕКТ

ЛИЦЕНЗИОННОГО ПРОГРАММНОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ, ЭЛЕКТРОННО-

БИБЛИОТЕЧНЫЕ СИСТЕМЫ (ЭЛЕКТРОННУЮ БИБЛИОТЕКУ),

СОВРЕМЕННЬIЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ БАЗЫ ДАННЫХ И

ИНФОРМАЦИОННО-СПРАВОЧНЫЕ СИСТЕМЫ (ПРИ НЕОБХОДИМОСТИ)

10.1. Перечень информационных технологий, используемых при

ПРОХОЖДЕНИИ данной ПРАКТИКИ

- Мультимедийные технологии

- СДО "Прометей"

10.2. Комплект лицензионного программного обеспечения

- Microsoft Word 2016 - Microsoft Standard Enrollment School 3 (CASA) №4979908,

Программа 6322767, 2014-06-30

      Подписка Open Value Subscription. Договор. Лицензия с 01.12.2021 по 30.11.2024

(дата обращения 10.01.2022)

- Microsoft Excel 2016 - Microsoft Standard Enrollment School 3 (CASA) №4979908,

Программа 6322767, 2014-06-30

      Подписка Open Value Subscription. Договор. Лицензия с 01.12.2021 по 30.11.2024

(дата обращения 10.01.2022)

- Microsoft Windows 10 - Клиентская операционная система корпорации Майкрософт

      Подписка Open Value Subscription. Договор. Лицензия с 01.12.2021 по 30.11.2024

(дата обращения 10.01.2022)

- Microsoft Windows 7 - Клиентская операционная система корпорации Майкрософт

      Подписка Open Value Subscription. Договор. Лицензия с 01.12.2021 по 30.11.2024

(дата обращения 10.01.2022)

- Microsoft Access 2016

      Подписка Open Value Subscription. Договор. Лицензия с 01.12.2021 по 30.11.2024

(дата обращения 10.01.2022)

- Chrome

      Свободное ПО. URL: https://www.google.com/chrome/privacy/eula_text.html. (дата

обращения 10.01.2022)

- Adobe Acrobat - Чтение файлов PDF.

      Свободное ПО. URL: https://www.adobe.com/legal/terms.html. (дата обращения

10.01.2022)

- 7zip

      Свободное ПО. Лицензия с 29.06.2007 по бессрочно.  (дата обращения 10.01.2022)

- Microsoft PowerPoint 2016 -  Microsoft Standard Enrollment School 3 (CASA) №4979908,

Программа 6322767, 2014-06-30

      Подписка Open Value Subscription. Договор. Лицензия с 01.12.2021 по 30.11.2024

(дата обращения 10.01.2022)

- Zoom Meetings - https://zoom.us/ru-ru/meetings.html

      Свободное ПО.  (дата обращения 10.01.2022)

10.3. Электронно-библиотечные системы (электронная библиотека)

Наименование
Наименование документа

с указанием реквизитов

Срок действия

документа

BOOK.ru Договор с ООО "КноРус медиа"

№18504154 от 29.06.2021 г.

c 01.09.2021

по 31.08.2022

Троицкий мост Договор с ООО "ИТК Троицкий

мост" № 4706/21С от 29.06.2021 г.

c 01.09.2021

по 31.08.2022



Университетская

библиотека онлайн

Договор с ООО "НексМедиа" № 133-

06/2021 от 28.06.2021 г.

c 01.09.2021

по 31.08.2022

10.4. Современные профессиональные базы данных и информационно-

справочные системы

Наименование
Наименование документа

с указанием реквизитов

Срок действия

документа

Справочная Правовая

Система КонсультантПлюс

Договор c ООО «Инфо-Комплекс

Плюс»

c 01.09.2018

по бессрочно

Электронный

периодический

справочник "Система

Гарант"

Документ c 01.01.2022

по 31.12.2022

- Консультант Плюс

- Гарант

- ГАС "Правосудие"

11. ОПИСАНИЕ МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЙ БАЗЫ, НЕОБХОДИМОЙ ДЛЯ

ПРОВЕДЕНИЯ ПРАКТИКИ



Программа практики составлена на основании ФГОС СПО, учебного плана по

специальности Право и судебное администрирование

Программа практики ежегодно обновляется с учетом запросов работодателей,

особенностей развития региона, культуры, науки, экономики, техники, технологий и

социальной сферы, в рамках установленных ФГОС СПО.

Все дополнения и изменения вносятся до начала учебного года в лист

«Дополнения и изменения к программе практики на 20__/20__ учебный год», который

является неотъемлемой частью программы практики.

Автор(ы): Беленко О.Н. Мастер

производственного

обучения

Кафедра гуманитарных,

естественнонаучных и

юридических дисциплин

Курский институт

кооперации (филиал)

БУКЭП

Арыкова Ольга

Ивановна

Главный юрист Курский облпотребсоюз

Рецензент: Сапронов А.В. Доцент Кафедра гуманитарных,

естественнонаучных и

юридических дисциплин

Курский институт

кооперации (филиал)

БУКЭП

Дополнения и изменения, которые вносятся в программу практики, обсуждены и

одобрены на заседании кафедры гуманитарных, естественнонаучных и юридических

дисциплин от 10.01.2022 г., протокол № 5а

Зав. кафедрой гуманитарных,

естественнонаучных и

юридических дисциплин к.и.н. Власова Т.А.Декан факультета факультет среднего

профессионального

образования Зубкова Т.А.


